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1 

PRESENTATION  
DU LOGICIEL 



 
Zotero est un logiciel de références bibliographiques gratuit   
 
Il vous permet de : 
 
 - Créer une bibliothèque virtuelle 
 - Conserver vos références collectées. 
 - Citer vos sources 
 - Produire une bibliographie 
 - Partager vos références 
 - Gagner du temps 
 

1 RAPPEL 



Un fonctionnement en 2 étapes 

1 - Récupération des données 



2 -  Utilisation des données 



2 
PARAMETRAGE  

DU LOGICIEL 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.1 Créer un compte 
- Permet d’utiliser Zotero en version 

nomade c’est à dire à partir de 
m’importe quel poste informatique 

- De partager vos références 

Lien pour votre enregistrement : 
 
https://www.zotero.org/user/register/  

https://www.zotero.org/user/register/


2 Paramétrages en 7 étapes 

 
Aller dans Editions/ Préférences 2.2 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.3 Editions/ Préférences / GENERALES 
 
1 Aller dans Générales 
2 S’assurer que joindre 
automatiquement les PDF soit 
coché 
3 Ok 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.4 Editions/ Préférences / Synchronisation  
 
1 Synchronisation de Zotero avec votre 
compte utilisateur 
2 Ok  

 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.4 Editions/ Préférences / CITER 
 
1 Citer 
2 Aller dans Styles  
3 Obtenir d’autres styles 



Ecrire  
APA 

Dans liste choisir 

A 

B 



Editions/ Préférences / CITER 
 
1 Vérifier que APA est bien dans votre liste 
2 OK 
 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.5 Editions/ Préférences / CITER 
 
1 Citer 
2 Traitements de texte 
3 Cocher  
Utiliser la fenêtre classique  
d’ajout de citation 
4 Ok. 
 

Installer la version 
correspondante 

À votre traitement 
de texte. 



2 Paramétrages en 7 étapes 

2.5 Onglet Zotero de votre traitement de texte word ou libre office 
 
1 Ouvrir votre logiciel de traitement de texte 
2 Cliquer sur l’onglet Zotero. 
3 Puis aller dans Document préférences / dans la liste choisir APA 7eme édition 
4 Langue : Français 
5 Cocher mettre à jour automatiquement 
 les citations 
6 Ok 

A 

B 



 

3 
FONCTIONNEMENT  

DU LOGICIEL  
ET 

 EXERCICES 





 Collecter vos références 

3.1 
Avant toute collecte il faut créer une collection et la renommer  
(collection = dossier) : 
1 cliquer sur le dossier jaune et le nommer / Ok 

A vous de créer 2 
Collections 
1 Bibliographie 
Maltraitance PA 
2 Bibliographie  
groupe / Ok 



 Collecter vos références 

Collecte depuis Internet : Utilisation des icônes (save to Zotero) 

Chrome cliquer sur la pièce de puzzle 
pour obtenir l’icône pour zotero 

3.2 



 Collecter vos références 

Reconnaître les icônes 
Les icones de collecte changent en fonction du type de document à collecter. 

3.3 



 Collecter vos références 

Barre d’icônes Zotero 

Créer un groupe 

Collecte 
manuelle 

Créer une 
collection 

3.4 

Baguette 
magique 

Ajouter une 
note 

Ajouter un 
lien 



 Collecter vos références 

Interface Zotero lors de la collecte 

Données collectées 

Données 
bibliographiques 
Entièrement 
modifiable si 
nécessaire 

Mots clés 

Les collections 

3.5 



 Collecter vos références 

Titre du document 

Pdf du document 
lié 

Capture d’écran 

Références 3.6 

Clique droit sur 
un document 



Collecter vos références 

Renommer 
un fichier 
Clic droit 

sur le 
fichier 

Renommer une  référence 3.7 



 Collecter vos références 

A vous de collecter les références suivantes : 
1. Sur le portail documentaire : Livre « De la maltraitance à la bientraitance » 

Boissières-Dubourg, Françoise. 
2. Dans L’EM-Premium : L’article de la revue Soins N°858 « Prévenir la maltraitance 

des personnes âgées ». 
3. Google Scholar rechercher « Maltraitance des personnes âgées » depuis 2021. 
 -Récupérer les documents suivants : 
 - La maltraitance des aînées. Tension dans l’agir professionnel entre la 
 protection et le respect des droit. 
 -  Parler du travail en EHPAD pour mettre à distance la maltraitance. 
4. Santé publique France rechercher le Dossier thématique de juin 2019 : «  Bien 

vieillir. 
5.  Cairn : Vieillir en huis clos De la surprotection aux abus. José Polard, Patrick Linx 
Érès, 2014 
 
6. Dans le catalogue Sudoc : Dans les « Thèses » Les personnes âgées maltraitées en 
milieu familial ou instituionnel. Bruno Rohee – 1993. 
 

A vous de tester !! 
3.8 



 Collecter vos références 

Collecter vos références à l’aide de la 
baguette magique 

Icône baguette magique 

• ISBN = International Standard Book Number Identifiant international de livres 

• DOI = Digital Object Identifier Identifiant d’article ou de chapitre de livre 

• PMID= Identifiant donnés par pubmed pour les articles indexés (biologie et médecine) 

3.9 



Collecter vos références 

A vous de collecter les références suivantes à l’aide de leurs identifiants: 

1. ISBN : 978-2-8186-1600-0 
2. DOI : 10.1016/S0038-0814(20)30188-2 
 

A vous de tester !! 
3.10 



 Collecter vos références 

Collecte manuelle Icône + 
1 Cliquer sur 
l’icône + 

2 Cliquer sur PLUS 

3 Choisir le type de 
document 

4 Rentrer les 
données 
manuellement 

3.8 



Collecter vos références 

Vous devez toujours vérifier et compléter vos références si nécessaire 
selon la norme APA ( les mentions obligatoires selon chaque type de 
document) 

3.9 



 Collecter vos références 

A vous de collecter la référence suivante : 
 
Dans EM-PREMIUM retrouver la référence suivante : 
 
 
 
 
Enregistrer sur votre bureau le PDF de cet article. 
 
Déposer dans votre collection bibliographie test en cliquer glisser votre article. 
 

Cliquer glisser 
A vous de tester !! 

Prévenir la maltraitance en gériatrie : une posture d’équipe bientraitante Ethics, 
Medicine and Public Health Volume 1, numéro 1 pages 33-43 (janvier 2015) 

3.10 



 Création des références 

Création des références dans le texte 

1 – Mettre la citation copier –coller entre 
guillemets 
2 – Positionner votre curseur à la fin de la 
citation. 
3 – Cliquer sur Add/Edit a citation 
4 – le mot citation apparaît entre crochet 
5 – Choisir le document correspondant à 
votre citation dans la collection. 
6 – reproduire la manipulation à toutes les 
citations, paraphrase…de vos travaux. 

3.11 



 Création des références 

3.12 

A partir des documents (PDF), réaliser quelques copier-coller et les coller dans 
votre traitement de texte. Ajouter la référence pour chacun. 

A vous de tester !! 



 Création de la bibliographie automatique 

3.13 Créer la bibliographie dans votre traitement de texte . 
 

1 - Positionner votre curseur sur la page 
 
2 - Cliquer sur l’icône « Add /Edit bibliography » 
 
3 - Votre bibliographie se réalise automatiquement toute 
seule. 



 Création de la bibliographie 

3.14 

A vous de réaliser la bibliographie des références utilisées (copier-coller). 
 

A vous de tester !! 



 Création de la bibliographie 

3.15 Editer une bibliographie 

1 - Clic droit sur la collection 
2 - Choisir créer une bibliographie à 
partir de la collection. 
3 - Changer le style (si nécessaire en 
Vancouver) 
4 – Choisir copier dans le presse papier. 



 La bibliographie de groupe 

3.16 Créer votre groupe!! 



 La bibliographie de groupe 

3.17 Ouvrir votre compte et inviter les 
personnes à utiliser la collection 
partager. 



4  
GENERATEUR DE 

REFERENCES 



4 Vous ne pouvez pas installer  ZOTERO 

2 générateurs en ligne qui vous permettront de réaliser vos 
références et bibliographie sans installation. 



5  
TUTORIEL ZOTERO 



https://www.youtube.com/watch?v=WKd4xploVYc 
 

5 TUTORIEL ZOTERO 

https://www.youtube.com/watch?v=WKd4xploVYc
https://www.youtube.com/watch?v=WKd4xploVYc

